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10. 入札以降(入札書・見積書 共通) 

10.1. 操作の流れ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

 
 
 

 
 
 
 
 
 

 
 

《入札が中止の場合》 （入札締切通知書発行前） 

10.4 中止通知書受理 
中止通知書の確認を行います 

《日時変更が発生した場合》 

10.2 日時変更通知書受理 
日時変更通知書の確認を行います 

10.3 保留通知書受理 
保留通知書の確認を行います 

《開札の結果、保留となった場合》 

受注者マニュアル 入札業務（各入札方式②～⑦） 

入札前 

受注者マニュアル 入札業務⑧ 

（入札書提出以降） 

受注者マニュアル 入札業務⑨ 

（見積書提出以降） 

10.5 取止通知書受理 
取止通知書の確認を行います 

《入札が取止めの場合》 （入札締切通知書発行後） 
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10.2. 日時変更通知書受理 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

10.2.1 日時変更通知書の受理 
日時変更通知書を表示・確認します 

10.2.2 日時変更通知書の印刷 
日時変更通知書を印刷します 

10.2.3 日時変更通知書の保存 
日時変更通知書を保存します 

《日時変更が発生した場合》 
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10.2.1. 日時変更通知書の受理 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 

① 

「受付票／通知書一覧」欄の①［表示］ボタンをクリックします。 
 

操作手順 

[入札状況一覧] 
入札状況を表示するための一覧画面です。 

画面説明 
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② 

「通知書表示」欄の②［表示］ボタンをクリックします。 
 

操作手順 

[入札状況通知書一覧] 
発注者が発行した通知書の一覧を表示する画面です。 

画面説明 
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③ 

③［戻る］ボタンをクリックすることにより、入札状況通知書一覧画面に戻ります。 
④［署名検証］ボタンをクリックすることにより、署名検証成否のポップアップが表示されます。 
 
【次の操作】 

・日時変更通知書を印刷する場合：「10.2.2 日時変更通知書の印刷」 
・日時変更通知書を保存する場合：「10.2.3 日時変更通知書の保存」 
 
 

操作手順 

④

[日時変更通知書] 
発注者が発行した「日時変更通知書」を閲覧するための画面です。 
入札（見積）書の受付期間や開札予定日時等の変更点を確認してください。 
なお、「日時変更通知書」が発行されると。電子入札システムからメールが配信されます。電子入札シ

ステムにログインして確認してください。 

画面説明 
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10.2.2. 日時変更通知書の印刷 
 
 
 
 
 

 

 
 
 
 
 
 

①

①［印刷］ボタンをクリックすることにより、別ウィンドウにて日時変更通知書印刷画面が表示されま

す。 

操作手順 

[日時変更通知書] 
発注者が発行した「日時変更通知書」を閲覧するための画面です。 
印刷することも可能です。 

画面説明 
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② 

②［印刷］ボタンをクリックすることにより、「日時変更通知書」が印刷されます。 
 
印刷終了後、右上の③［×］ボタンで画面を閉じて、日時変更通知書画面に戻ってください。 

操作手順 

③

[印刷画面] 
「日時変更通知書」を印刷するための画面です。 

画面説明 
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10.2.3. 日時変更通知書の保存 
 
 
 
 
 
 

 

 
 
 
 
 
 

①

①［保存］ボタンをクリックすることにより、「ファイルのダウンロード」が表示されます。 

 

操作手順 

[日時変更通知書] 

発注者が発行した「日時変更通知書」を閲覧するための画面です。 

保存することも可能です。 

画面説明 
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② 

日時変更通知書の保存を行うためには、②［保存］ボタンをクリックします。 

（「日時変更通知書」のファイルを保存するものであり、危険なファイルではありません。） 

操作手順 

[ファイルのダウンロード] 

「日時変更通知書」の保存を確認するメッセージが表示されます。 

画面説明 
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③保存する場所を選択し、保存する④ファイル名を入力後、⑤［保存］ボタンをクリックします。 
 
なお、④ファイル名は任意の名前を付けることができ、変更しなくても差し支えありません。 
また、この操作を行ったときに保存されるファイル（xmlファイル）は、パソコン上でクリックして
も開くことはできません。 
「受注者：入札業務①基本操作 1.5 保存データの表示」に従い、電子入札システムを操作する中で、
内容を閲覧することができます。 

④ 

操作手順 

⑤ 

③ 

[名前を付けて保存] 

「日時変更通知書」を保存するための画面です。 

画面説明 
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10.3. 保留通知書受理 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

10.3.1 保留通知書の表示 
保留通知書を表示・確認します 

10.3.2 保留通知書の印刷 
保留通知書を印刷します 

10.3.3 保留通知書の保存 
保留通知書を保存します 

《開札の結果、保留となった場合》 
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10.3.1. 保留通知書の表示 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 

① 

「受付票／通知書一覧」欄の①［表示］ボタンをクリックします。 
操作手順 

[入札状況一覧] 

入札状況を表示するための一覧画面です。 

画面説明 
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② 

「通知書表示」欄の②［表示］ボタンをクリックします。 
 

操作手順 

[入札状況通知書一覧] 

発注者が発行した通知書の一覧を表示する画面です。 

画面説明 
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③ 

③［戻る］ボタンをクリックすることにより、入札状況通知書一覧画面に戻ります。 
④［署名検証］ボタンをクリックすることにより、署名検証成否のポップアップが表示されます。 
 

【次の操作】 

・保留通知書を印刷する場合：「10.3.2 保留通知書の印刷」 
・保留通知書を保存する場合：「10.3.3 保留通知書の保存」 
 

操作手順 

④

[保留通知書] 
発注者が発行した「保留通知書」を閲覧するための画面です。 
開札の結果、保留となった場合に保留通知書が発行されます。 
なお、「保留通知書」が発行されると。電子入札システムからメールが配信されます。電子入札システ

ムにログインして確認してください。 

画面説明 
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10.3.2. 保留通知書の印刷 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 

①

①［印刷］ボタンをクリックすることにより、別ウィンドウにて保留通知書印刷画面が表示されます。

 

操作手順 

[保留通知書] 
保留通知書を閲覧するための画面です。 
印刷することも可能です。 

画面説明 
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② 

②［印刷］ボタンをクリックすることにより、「保留通知書」が印刷されます。 
 
印刷終了後、右上の③［×］ボタンで画面を閉じて、保留通知書画面に戻ってください。 

操作手順 

③

[印刷画面] 
「保留通知書」を印刷するための画面です。 

画面説明 
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10.3.3. 保留通知書の保存 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 

①

①［保存］ボタンをクリックすることにより、「ファイルのダウンロード」が表示されます。 

 

操作手順 

[保留通知書] 

発注者が発行した「保留通知書」を閲覧するための画面です。 
印刷を行うことも可能です。 

画面説明 
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保留通知書の保存を行うためには、②［保存］ボタンをクリックします。 

（「保留変更通知書」のファイルを保存するものであり、危険なファイルではありません。） 

② 

操作手順 

[ファイルのダウンロード] 

「保留通知書」の保存を確認するメッセージが表示されます。 

画面説明 
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③保存する場所を選択し、保存する④ファイル名を入力後、⑤［保存］ボタンをクリックします。 
 
なお、④ファイル名は任意の名前を付けることができ、変更しなくても差し支えありません。 
また、この操作を行ったときに保存されるファイル（xml ファイル）は、パソコン上でクリックして
も開くことはできません。 
「受注者：入札業務①基本操作 1.5 保存データの表示」に従い、電子入札システムを操作する中で、
内容を閲覧することができます。 

④ 

操作手順 

③ 

⑤ 

[名前を付けて保存] 

「保留通知書」を保存するための画面です。 

画面説明 
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10.4. 中止通知書受理 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

※ 入札締切通知書が発行される前に、入札が中止となった場合に中止通知書が発行されます。 
（入札締切通知書発行後に入札が取り止めとなった場合は取止通知書が発行されます。）

10.4.1 中止通知書の表示 
中止通知書を表示・確認します 

10.4.2 中止通知書の印刷  
中止通知書を印刷します 

10.4.3 中止通知書の保存 
中止通知書を保存します 

《入札が中止の場合》 
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10.4.1. 中止通知書の表示 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 

 

① 

「受付票／通知書一覧」欄の①［表示］ボタンをクリックします。 
 

操作手順 

[入札状況一覧] 
入札状況を表示するための一覧画面です。 

画面説明 
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②

「通知書表示」欄の②［表示］ボタンをクリックします。 
 

操作手順 

[入札状況通知書一覧] 
発注者が発行した通知書の一覧を表示する画面です。 

画面説明 
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③ 

③［戻る］ボタンをクリックすることにより、入札状況通知書一覧画面に戻ります。 
④［署名検証］ボタンをクリックすることにより、署名検証成否のポップアップが表示されます。 
 
【次の操作】 

・中止通知書を印刷する場合：「10.4.2 中止通知書の印刷」 
・中止通知書を保存する場合：「10.4.3 中止通知書の保存」 
 

操作手順 

発注者から発行される中止通知書を閲覧するための画面です。 
入札締切通知書発行前に、入札が中止となった場合に、中止通知書が発行されます。 
なお、「中止通知書」が発行されると。電子入札システムからメールが配信されます。電子入札システ

ムにログインして確認してください。 

画面説明 

④
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10.4.2. 中止通知書の印刷 
 
 
 
 
 
 

 

 
 
 
 
 

①

①［印刷］ボタンをクリックすることにより、別ウィンドウにて中止通知書印刷画面が表示されます。

操作手順 

[中止通知書] 
発注者が発行した「中止通知書」を閲覧するための画面です。 
印刷することも可能です。 

画面説明 
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② 

②［印刷］ボタンをクリックすることにより、「中止通知書」が印刷されます。 
 
印刷終了後、右上の③［×］ボタンで画面を閉じて、中止通知書画面に戻ってください。 

操作手順 

[印刷画面] 
「中止通知書」を印刷するための画面です。 

画面説明 

③
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10.4.3. 中止通知書の保存 
 
 
 
 
 

 

 
 
 
 
 
 

①

①［保存］ボタンをクリックすることにより、「ファイルのダウンロード」が表示されます。 

 

操作手順 

[中止通知書] 

発注者が発行した「中止通知書」を閲覧するための画面です。 

画面説明 
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中止通知書の保存を行うためには、②［保存］ボタンをクリックします。 

（「中止通知書」のファイルを保存するものであり、危険なファイルではありません。） 

② 

操作手順 

[ファイルのダウンロード] 

「中止通知書」の保存を確認するメッセージが表示されます。 

画面説明 
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③保存する場所を選択し、保存する④ファイル名を入力後、⑤［保存］ボタンをクリックします。 
 
なお、④ファイル名は任意の名前を付けることができ、変更しなくても差し支えありません。 
また、この操作を行ったときに保存されるファイル（xml ファイル）は、パソコン上でクリックして
も開くことはできません。 
「受注者：入札業務①基本操作 1.5 保存データの表示」に従い、電子入札システムを操作する中で、
内容を閲覧することができます。 

⑤ 

操作手順 

[名前を付けて保存] 

「中止通知書」を保存するための画面です。 

画面説明 

④ 

③ 
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10.5. 取止通知書受理 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

※ 入札締切通知書が発行された後に、入札が取り止めとなった場合に取止通知書が発行されます。 
（入札締切通知書発行前の入札の中止の場合は中止通知書が発行されます。）

10.5.1 取止通知書の表示 
取止通知書を表示・確認します 

10.5.2 取止通知書の印刷 
取止通知書を印刷します 

10.5.3 取止通知書の保存 
取止通知書を保存します 

《入札が取止めの場合》 
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10.5.1. 取止通知書の表示 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 

① 

「受付票／通知書一覧」欄の①［表示］ボタンをクリックします。 
 

操作手順 

[入札状況一覧] 
入札状況を表示するための一覧画面です。 

画面説明 
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② 

「通知書表示」欄の②［表示］ボタンをクリックします。 
 

操作手順 

[入札状況通知書一覧] 
発注者が発行した通知書の一覧を表示する画面です。 

画面説明 
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③ 

③［戻る］ボタンをクリックすることにより、入札状況通知書一覧画面に戻ります。 
④［署名検証］ボタンをクリックすることにより、署名検証成否のポップアップが表示されます。 
 
【次の操作】 

・取止通知書を印刷する場合：「10.5.2 取止通知書の印刷」 
・取止通知書を保存する場合：「10.5.3 取止通知書の保存」 
 

操作手順 

④

発注者から発行される取止通知書を閲覧するための画面です。 
入札締切通知書発行以降に、入札が取り止めとなった場合に、取止通知書が発行されます。 
なお、「取止通知書」が発行されると。電子入札システムからメールが配信されます。電子入札システ

ムにログインして確認してください。 

画面説明 
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10.5.2. 取止通知書の印刷 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 

①

①［印刷］ボタンをクリックすることにより、別ウィンドウにて取止通知書印刷画面が表示されます。

 

操作手順 

[取止通知書] 
発注者が発行した「取止通知書」を閲覧するための画面です。 
印刷することも可能です。 

画面説明 
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② 

②［印刷］ボタンをクリックすることにより、「取止通知書」が印刷されます。 
 
印刷終了後、右上の③［×］ボタンで画面を閉じて、取止通知書画面に戻ってください。 

操作手順 

③

[印刷画面] 
「取止通知書」を印刷するための画面です。 

画面説明 
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10.5.3. 取止通知書の保存 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 

①

①［保存］ボタンをクリックすることにより、「ファイルのダウンロード」が表示されます。 

 

操作手順 

[取止通知書] 

発注者が発行した「取止通知書」を閲覧するための画面です。 

保存することも可能です。 

画面説明 
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取止通知書を保存する場合は、②［保存］ボタンをクリックします。 

 

② 

操作手順 

[ファイルのダウンロード] 
「取止通知書」の保存を確認するメッセージが表示されます。 

画面説明 
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③保存する場所を選択し、保存する④ファイル名を入力後、⑤［保存］ボタンをクリックします。 
 
なお、④ファイル名は任意の名前を付けることができ、変更しなくても差し支えありません。 
また、この操作を行ったときに保存されるファイル（xml ファイル）は、パソコン上でクリックして
も開くことはできません。 
「受注者：入札業務①基本操作 1.5 保存データの表示」に従い、電子入札システムを操作する中で、
内容を閲覧することができます。 

④ 

操作手順 

③ 

⑤ 

[名前を付けて保存] 
「取止通知書」を保存するための画面です。 

画面説明 





 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
本書の一部または全部を無断で使用、複製することはできません。 
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